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1. Uvod

Zbirka zemljovida i atlasa osnovana je 1945. kao zasebna organizacijska jedinica Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu. Zbirka je danas dio Odjela posebnih zbirki koji se sastoji od
cetiriju zbirki grade posebne vrste, a to su uz Zbirku zemljovida i atlasa, Zbirka rukopisa 1 starih
knjiga, Graficka zbirka i Zbirka muzikalija i audiomaterijala. Svaka od zbirki zasebna je cjelina
koja sadrzi vrijednu i rijetku bastinsku gradu koja zahtijeva poseban nain obrade, zastite,
pohrane i uporabe. U Zbirci zemljovida 1 atlasa prikuplja se, obraduje, pohranjuje 1 daje na
koriStenje kartografska grada. Sredi$nja je bastinska kartografska zbirka Croatica, a osobitost
njezine uloge ocituje se u skrbi za o¢uvanjem cjelokupne hrvatske kartografske bastine, kao i

suvremene kartografske produkcije.

2. Svrha

Svrha je Smjernica opisati postupke za izgradnju i zastitu fonda Zbirke zemljovida i atlasa.
Opisat ¢e se organizacija 1 izgradnja fonda, kriteriji 1 na¢in prikupljanja kartografske grade,
obrada grade, koristenje te zastita fonda, smjestaj, sigurnost, konzervacija i restauracija fonda i

procjena rizika te plan zastite u kriznim uvjetima.

3. Organizacija Zbirke zemljovida i atlasa

U Zbirci se ¢uvaju sve vrste karata, kao $to su pregledne karte, tematske karte, topografske
karte svih mijerila, planovi i pomorske karte, stare zemljopisne karte, rukopisne Karte,
astronomske karte i sve vrste atlasa kartografskog sadrzaja (op¢i, povijesni, razli¢iti tematski
itd.). Kartografski je fond tijekom godina sustavno izgradivan 1 popunjavan po svim
geografskim podru¢jima, medutim s osobitim naglaskom na karte Hrvatske. Zbirka sadrzi i

priru¢nu knjiznicu s nekoliko stotina svezaka knjiga iz podrucja kartografije i kartografskog
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korisnicima u visokoj rezoluciji putem portala Digitalna kartografska grada. Digitalizirana

grada okupljen je u 15 digitalnih zbirki.

Kartografska grada dijeli se u nekoliko tematskih i kronoloskih cjelina. Podjela na cjeline
proizlazi iz nekoliko opc¢ih kategorizacija fonda kartografske grade, a to su kronologija
nastanka, tehnika izrade, cjelokupna nedjeljiva ostavstina, vrsta kartografske grade te grada

prikupljana obveznim primjerkom. Fond Zbirke podijeljen je u Sest velikih cjelina.

1. Starija kartografska grada fond je karata 1 atlasa nastalih od XVI. do sredine XIX. stoljeca,
tehnikama drvoreza, bakroreza i nadoreza. Kao i u svim svjetskim knjiznicama ovo je jedan od
najvrjednijih fondova i o njemu se mora voditi posebna skrb u svim aspektima djelovanja,
nabavi, obradi, zastiti i digitalizaciji, kori$tenju te pohrani i cuvanju. Kako bi se nadopunio dio
fonda koji nedostaje, od velike je vaznosti stalno pracenje trzista antikvarne kartografske grade

te suradnja s dobavljac¢ima kao i dodjela sredstava za kupnju.

2. Rukopisna kartografska grada fond je unikatnih primjeraka karata, nacrta i planova izradenih
I nacrtanih rukom u raznim tehnikama. Osobito se isti¢e fond planova i nacrta osjecke Tvrde,
planova hrvatskih gradova te pregledne karte prostora Hrvatske iz XIX. stolje¢a (Vojna Krajina,
Slavonija, Dalmacija). Rukopisne karte nisu ¢esto u ponudi dobavljaca, ali moguce je nabaviti
ih kupnjom ili darom. Cesto je potrebna stru¢na procjena starosti i tehnike izrade, ali i
geografskog prostora koji je predstavljen. Takoder se mora voditi posebna skrb u obradi, zastiti

1 digitalizaciji, koriStenju te pohrani i Cuvanju.

3. Zbirka Novak kartografska je bastinska zbirka iznimne vrijednosti, prikupljana godinama u
zaokruzenu cjelinu kakva je danas. Fond se sastoji od karata Hrvatske XVI.-XX. stoljeca, atlasa
i knjiga kartografske i povijesne tematike usko povezane s hrvatskom kartografskom povijescu.
Zbirka Novak je voljom vlasnika dr. Drage Novaka u cijelosti smjeStena unutar Zbirke
zemljovida i atlasa. Fond je obraden, digitaliziran, opremljen i pravilno pohranjen. Prosirenje

fonda Zbirke Novak, tj. nabava novih jedinica grade ne o¢ekuje se.

4. Karte i planovi XIX. stoljeca vazna je cjelina za istrazivanje povijesti i razvoja kartografije.
Znacajka kartografske grade iz ovoga razdoblja je u tome Sto se prvi puta pojavljuju karte i
planovi na hrvatskom jeziku, kao i nakladnici kartografske grade u Hrvatskoj. Fond se nabavlja

kupnjom ili darom.

5. Karte i planovi prve polovice XX. stoljeca takoder je vaZzna cjelina zbog znacajnijeg

povecéanja broja jedinica grade na hrvatskom jeziku te povecanja tematske raznolikosti i vrsta



karata. XX. je stolje¢e burnih povijesnih zbivanja koja se mogu istrazivati putem relevantnih
kartografskih izvora. Grada pokriva razdoblje do kraja II. svjetskoga rata. Nabavlja se kupnjom

ili darom.

6. Suvremena kartografska grada obuhvaca fond nastao od sredine XX. stolje¢a do danas.
Znacajka je ovoga fonda da je dobrim dijelom grada pribavljena obveznim primjerkom te se
odnosi na kartografsku gradu Croatica. Uz hrvatska izdanja, fond suvremene grade obuhvaca i

inozemna koja se najve¢im dijelom nabavljaju zamjenom i darom, a rjede kupnjom.

4. lzgradnja fonda

U Zbirci se prikupljaju sljedece vrste kartografske grade: pregledne karte, tematske karte,
topografske karte svih mjerila, planovi i pomorske karte, stare zemljopisne karte, rukopisne
karte, astronomske karte i sve vrste atlasa kartografskog sadrzaja (opéi, povijesni, razli¢iti
tematski itd.).

Kriteriji prikupljanja grade

Osnovni kriterij prikupljanja kartografske grade u Zbirci je prikupljanje grade Croatica, a to je
sva kartografska grada koja prikazuje prostor Hrvatske (suvremeni i u proslosti), €iji su autori,
kartografi, urednici i sl. Hrvati, grada koja je objavljena ili tiskana u Hrvatskoj te grada na
hrvatskom jeziku. Pod hrvatskim se autorima podrazumijevaju oni koji su rodeni u Hrvatskoj
ili u njoj zive, kao 1 oni koji Zive i rade u inozemstvu, ali imaju znacajnu ulogu u hrvatskoj
kartografiji. Drugi kriteriji su znanstvena vrijednost djela, potraznja korisnika za odredenom

gradom te stanje i broj primjeraka grade u okviru postojeceg fonda.

Nacin prikupljanja grade

Kartografska grada nabavlja se na Cetiri nacina, a to su obvezni primjerak, kupnja, dar i
zamjena. Godi$nji priliv grade u zbirku varira i ovisan je o kartografskoj produkciji u Hrvatskoj
za obvezni primjerak, financijskim sredstvima za kupnju, dobroj volji ustanova i pojedinaca za
dar i dinamici zamjene sa srodnim ustanovama. Prosjecan godisnji priliv grade jest od nekoliko
desetaka do nekoliko stotina listova karata i svezaka atlasa. Starija kartografska grada i
rukopisna grada nabavljaju se kupnjom i darom. Suvremena kartografska grada nabavlja se
obveznim primjerkom, kupnjom, darom i zamjenom. Knjige iz prirucne zbirke nabavljaju se

kupnjom, darom i zamjenom.



Obrada

Cjelokupan fond Zbirke inventariziran je i obraden prema medunarodnom standardu ISBD i
Pravilniku i priruéniku za izradbu abecednih kataloga. Zapisi su dostupni putem mreznog
kataloga NSK. Bibliografski zapisi su u cijelosti opremljeni autorskim, geografskim i
zanrovskim pristupnicama te je na taj nacin pronalazak informacija o gradi brzi i dostupniji.
Digitalizirana grada s pripadaju¢im metapodatcima obradena je i dostupna putem portala
Digitalna kartografska grada.

5. Korisnici i koriStenje grade

Korisnici zbirke su sveucilisni profesori, znanstvenici, studenti, umirovljenici te gradani svih
zanimanja zainteresirani za kartografsku grade te kartografske, povijesne i geografske
informacije. Zbirka suraduje na podrucju kartografije sa srodnim ustanovama u Hrvatskoj i
inozemstvu, fakultetima, tijelima drzavne uprave, struénim udruzenjima i pojedincima. Kako
bi se stalno pratile potrebe korisnika i poboljsale usluge, u Zbirci se putem popunjenih
korisnickih upitnika i upita poslanih elektronickom postom vodi evidencija korisni¢kih
zahtjeva. Svrha koristenja grade je u najvecem dijelu znanstvena i strucna, ali i osobne naravi.
Prema pristupu gradi i informacijama korisnike dijelimo na fizicke (posjete Citaonici i koriStenje
grade u ¢itaonici) i virtualne (komunikacija e postom i telefonom te koristenje digitalne zbirke
i mreznog kataloga). Broj posjeta digitaliziranoj gradi evidentira se kroz Digitalnu knjiznicu i

mrezne stranice NSK.

KoriStenje grade moguce je isklju¢ivo u prostoru Citaonice Zbirke uz obvezu pravilnog
rukovanja gradom te poStivanja procedura. UmnoZavanje grade nije dopuSteno, medutim
moguce je naruditi digitalizirane preslike grade, za koju je to zakonom dopusteno, u svrhu

struénog i znanstvenog rada, a prema vaZe¢em cjeniku NSK.

6. Zastita

Kako bi Zbirka zemljovida i atlasa ispunila svoj temeljni cilj, a to je trajno cuvanje kartografske
grade i1 njezinu dostupnost, potrebno je, osim dokumentacije/obrade i zastitnog snimanja, u

suradnji s konzervatorima-restauratorima procijeniti i minimizirati rizike od propadanja,



konzervirati 1 restaurirati oSte¢enu gradu i pohraniti je u odgovarajuce kutije, mape, ovitke i dr.
te smjestiti u SpremiSne prostore u kojima su osigurani odgovaraju¢i uvjeti pohrane
(temperatura i relativna vlaznost zraka, strujanje i filtriranje zraka). U svrhu kontinuiranog
pracenja mikroklimatskih uvjeta, u spremistima su postavljeni data loggeri, koji se o€itavaju

jedanput na mjesec, a prema potrebi i CeSce.

Preventivna zastita provodi se od samog ulaska grade u Zbirku, u radnom prostoru Zbirke,
spremistima, Citaonici, izlozbenim prostorima, prostoru gdje se grada konzervira 1 restaurira te
pri rukovanju, pakiranju i transportu. Preventivne aktivnosti prilagodene su posebnostima
Zbirke. Vodi se evidencija izlozbi i posudbi grade za izlozbe te postupaka zastite na samoj

gradi.

Inventarna knjiga, kao i sva druga dokumentacija o gradi Zbirke, pohranjena je i zastitno

snimljena.

Smjestaj fonda

Grada Zbirke smjeStena je u spremi$nim prostorijama bez dnevnog svjetla s odgovaraju¢om
opremom koja olakSava logisticko rukovanje gradom, skupno i pojedinacno, smanjuje
mogucnost oSteéenja grade pri redovitom rukovanju te olakSava provodenje izvanrednih

zaStitnih postupaka i evakuaciju grade na u¢inkovit nacin.

Spremis$ni prostori opremljeni su stropnim javlja¢ima poZara, vatrodojavnim sustavom za
automatsko gasenje, ru¢nim javlja¢ima pozara i protupozarnim sustavom gasenja plinom Novec
1230 u trezorskom spremistu. Sva spremista imaju mikroklimatske ormare kojima se regulira
relativna vlaznost i temperatura zraka u prostoru. U spremiSta Su postavljeni i posebni

elektronicki uredaji (data loggeri) koji omogucéuju dugoro¢no pracenje temperature i vlage.

Trezorsko spremiSte sigurnosno je nadzirano te se u njega moZze uci iskljuc¢ivo s autoriziranim
kodom koji prepoznaje ¢itac kartica.

Zbirka referentne grade nalazi se u citaonici Zbirke u metalno-staklenim ormarima s
moguénoscu zaklju€avanja. Prostor nema nadzirani ulaz i nije opremljen alarmom, a od poZara
se Stiti sprinkler sustavom.

Karte su smjeStene u ormarima ladi¢arima za smjestaj likovne grade formata ladica 135 x 96
cm. Osigurano je dovoljno prostora za smjeStaj novo pridoSle grade u buduénosti. U
spremistima se nalazi ukupno 120 ormara s ukupno 905 ladica te 6 ormara za pohranu zidnih
karata. Stari atlasi smjeSteni su u 4 protupozarna ormara s moguénoscu zaklju¢avanja. Noviji

atlasi smjeSteni su u regalima.



Sigurnost Zbirke

Cjelokupna zastita fonda Zbirke/Knjiznice osigurava se sustavom tehniCke zastite, tjelesne
zastite te zaStite od pozara zgrade Knjiznice. Sustav tehnicke zastite ukljucuje protuprovalni i
vatrodojavni sustav, video nadzor, kontrolu pristupa i kontrolu iznoSenja grade. Protuprovalni

sustav ukljucuje se nakon zavrsetka radnog vremena.

Konzervacija i restauracija
Tijekom redovitoga pregleda izdvaja se oSteCena grada i potom se podvrgava odgovarajuéemu
konzervatorsko-restauratorskom postupku. Prednost u postupku zastite ima vrijedna i ugrozena

grada te ona koja je predmet projekta ili posudbe za izlozbe.

Procjena rizika i plan zastite u kriznim uvjetima

U sklopu plana zastite Zbirke zemljovida i atlasa u kriznim uvjetima, koji u zavrsnici mora biti
integriran ili uskladen s planom zastite u kriznim uvjetima preostalih zbiraka Knjiznice,
potrebno je procijeniti prijetnje, odnosno utvrditi opasnost, dovesti ith u odnos s ¢imbenicima
otpornosti na prijetnje, odnosno utvrditi otpornost, te dati procjenu spremnosti Knjiznice da
osigura zastitu Zbirke u kriznim uvjetima. Osim pocetne procjene rizika u prostorima Zbirke,
za dijelove grade koja se posuduje potrebno je izraditi posebnu procjenu rizika i plan zaStite u
kriznim uvjetima za premjeStenu gradu. Procjenu rizika za Zbirku potrebno je osuvremeniti
barem svake dvije godine, a prema potrebi i ceS¢e, a obvezno u slucaju izgreda ili bitnih izmjena
u organizaciji i ¢uvanju Zbirke. Zastita Zbirke u kriznim uvjetima podrazumijeva dosljedno i
neprekidno provodenje mjera prevencije te pripreme odgovora i oporavka koje propisuju

IV

Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu u kriznim uvjetima) .
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Biljeska o autoricama
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svome radu bavi se istrazivanjima i temama kartografske grade u baStinskim ustanovama.
Obranila je doktorsku disertaciju na polju informacijskih i komunikacijskih znanosti s temom

kartografskih zbirki. Clanica je domaéih i medunarodnih udruga vezanih uz kartografiju i

cey e

Dr. sc. Dragica Krsti¢ konzervatorica savjetnica, voditeljica je Odjela Zastita i pohrana u
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu. U dosadasnjem radu bavi se temama vezanim
uz preventivnu i kurativnu zaStitu raznovrsne baStinske grade u redovnim i izvanrednim

situacijama. Njezini interesi usmjereni su na organiziranje i upravljanje zastitom knjizni¢ne

grade. Ovom se temom bavila i u sklopu izrade doktorskog rada.
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